
DFB-ANERKENNUNGSKULTUR 
I N F O S  U N D  P R O Z E S S E  Z U R  A B W I C K L U N G  „ D F B - E H R E N A M T S P R E I S “  &  „ F U ß B A L L H E L D E N “



T E C H N I S C H E  H I N W E I S E  Z U R  V I D E O K O N F E R E N Z

Fragen, Hinweise und Anregungen bitte während der Videokonferenz ausschließlich über die Chat-
Funktion auf der rechten Seite geben.

Bitte darauf achten, dass bei der Chatnutzung der Name und Landesverband angegeben wird, damit 
eine genaue Zuordnung der Frage erfolgen kann.

Nach Ende der Präsentation gibt es eine 5-minütige Unterbrechung, in der nochmals abschließende 
Fragen eingereicht werden können.

Detailfragen werden im Nachgang über den Landesverband beantwortet.

Die wichtigsten Folien der Präsentation sowie die Aufzeichnung werden im Nachgang über die 
Landesverbände zur Verfügung gestellt.

D F B - A N E R K E N N U N G S K U L T U R  
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BEGRÜßUNG & 
ZIELSETZUNG



W E R  B I N  I C H … ?

Pascal Grüne

Abteilung Entwicklung Vereine, Ehrenamt und Spielbetrieb

Position: Manager Vereinsentwicklung / Ehrenamtsförderung

Alter: 32

Beim DFB seit: August 2021

Aufgabenfelder:

• Betreuung, Koordination und Entwicklung der Projekte/Maßnahmen im 
Bereich der Ehrenamtsförderung
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B E G R Ü ß U N G  &  Z I E L S E T Z U N G



ALLG.  INFOS ZUR „AKTION 
EHRENAMT“ & DFB -
ANERKENNUNGSKULTUR



D F B - E H R E N A M T S P R E I S  A L S  K L A S S I S C H E  
A N E R K E N N U N G  U N D  W E R T S C H Ä T Z U N G
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DFB-Ehrenamtspreis

› Mehrwerte: DFB-Urkunde, DFB-Uhr und 

Einladung zum „Danke-Wochenende“

› Prozess/Auswahl: Die Kreisvorstände/KEAB 
wählen aus allen Bewerbungen aus

„Club 100“

› Zusätzliche Mehrwerte: Jahresabo DFB Journal, 

„Club 100-Vereinsehrung“, Einladung zur zentralen 

„Ehrungsveranstaltung Club 100“

› Prozess/Auswahl: Die Landesverbände wählen aus 

allen Preisträger*innen nochmals die 100 

herausragendsten aus

A L L G .  I N F O S  Z U R  „ A K T I O N  E H R E N A M T “  &  D F B - A N E R K E N N U N G S K U L T U R

Ein*e Preisträger*in aus jedem Fußballkreis – 263 bundesweit!
Zielgruppe:

Jede*r ehrenamtliche/freiwillige Vereinsmitarbeiter*in

(außer Trainer*innen und Jugendleiter*innen unter 30 Jahren)

Voraussetzung für die Auszeichnung

Herausragende/besondere Leistung im Zeitraum der letzten 3 Jahre



F U S S B A L L H E L D E N A L S  S P E Z I E L L E  A N E R K E N N U N G  
F Ü R  J U N G E  M E N S C H E N  
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A L L G .  I N F O S  Z U R  „ A K T I O N  E H R E N A M T “  &  D F B - A N E R K E N N U N G S K U L T U R

Ein*e Preisträger*in aus jedem Fußballkreis – 263 bundesweit!
Zielgruppe:

Kinder-/Jugendtrainer*innen & Jugendleiter*innen

(zwischen 18 und 30 Jahren)

Voraussetzung für die Auszeichnung:

Herausragende/besondere Leistung im Zeitraum der letzten 3 Jahre

› Mehrwerte: DFB-Urkunde und Einladung zur „Fußballhelden-Bildungsreise“

› 5-tägige Fußball-Bildungsreise nach Santa Susanna, Spanien

› Qualifizierungsmaßnahme mit 20 Lerneinheiten zur Lizenzverlängerung

› Abwechslungsreiches Freizeitprogramm

› Hochwertige adidas-Ausstattung

› Prozess/Auswahl: Die Kreisvorstände/KEAB wählen aus allen Bewerbungen aus



W E L C H E  U N T E R L A G E N  &  M A T E R I A L I E N  G I B T  E S ?
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A L L G .  I N F O S  Z U R  „ A K T I O N  E H R E N A M T “  &  D F B - A N E R K E N N U N G S K U L T U R

Allg. Unterlagen zur DFB-
Anerkennungskultur

Flyer „DFB-
Anerkennungskultur“

Vorlage „Musteranschreiben 
für die Vereine“ (Anlage 1)

Informationen DFB-
Ehrenamtspreis (Anlage 2)

Kurz-Informationen DFB-
Ehrenamtspreis

Informationen 
Fußballhelden (Anlage 3)

Kurz-Informationen 
Fußballhelden

Übersicht Anzahl Kreissieger 
und Club 100 (Anlage 4)

Checkliste 
Öffentlichkeitsarbeit (Anlage 

5)

Richtlinien „DFB-
Anerkennungskultur“

Richtlinien „Fußballhelden –
Aktion junges Ehrenamt 

2024“



R Ü C K B L I C K  A N E R K E N N U N G S K U L T U R  2 0 2 3
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A L L G .  I N F O S  Z U R  „ A K T I O N  E H R E N A M T “  &  D F B - A N E R K E N N U N G S K U L T U R



ONLINE-
BEWERBUNGSPROZESS



D E R  G E S A M T E  B E W E R B U N G S P R O Z E S S

20.04.2023

O N L I N E - B E W E R B U N G S P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

1 Kommunikationsmaßnahmen

2 www.dfb.de/ehrenamt

3 Bewerbungsformulare

4 Versand der Bewerbungen in die Kreise/Bezirke

5 Auswahl im Kreis/Bezirk



D E R  E R F O L G  S T E H T  U N D  F Ä L L T  M I T  D E R  
B E K A N N T M A C H U N G  D E S  A N G E B O T S

20.04.2023

O N L I N E - B E W E R B U N G S P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

1 Kommunikationsmaßnahmen

„Das aktive Bewerben der Maßnahmen ist bereits ein Teil der Wertschätzung und Anerkennung!“

• Die Kommunikationsmaßnahmen zur Bewerbungsmaßnahmen beinhalten drei Säulen:

1. Bundesweite Bewerbung über den DFB

2. Regionale Bewerbung über die Landesverbände

3. Lokale Bewerbung durch die Kreise/Bezirke

• Der DFB stellt den LV zeitnah ein umfassendes PR-Paket zur Verfügung

• Die Säule 1 und 2 beinhaltet hauptsächlich digitale Kommunikation auf den sozialen Netzwerken, jedoch ebenso 

klassische Werbung in Print-Magazinen

• Die Säule 3 lebt von aktiver Ansprache vor Ort! Zur Unterstützung haben alle LV Flyer zur Anerkennungskultur des DFB 
(auch als PDF) erhalten. Bei Bedarf Anfrage stellen!



D I E  B E W E R B U N G S P L A T T F O R M  A L S  D I G I T A L E S  
A N G E B O T

20.04.2023

O N L I N E - B E W E R B U N G S P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

2 www.dfb.de/ehrenamt



D I E  B E W E R B U N G S P L A T T F O R M  A L S  D I G I T A L E S  
A N G E B O T

20.04.2023

O N L I N E - B E W E R B U N G S P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

2 www.dfb.de/ehrenamt



D I E  I N H A L T E  B L E I B E N  1 0 0 %  I D E N T I S C H

20.04.2023

O N L I N E - B E W E R B U N G S P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

3 Bewerbungsformulare



D I E  I N H A L T E  B L E I B E N  1 0 0 %  I D E N T I S C H

20.04.2023

O N L I N E - B E W E R B U N G S P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

3 Bewerbungsformulare



E I N  A R B E I T S S C H R I T T ,  Z U R  W E I T E R L E I T U N G  D E R  
B E W E R B U N G E N

20.04.2023

O N L I N E - B E W E R B U N G S P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

4 Versand der Bewerbungen in die Kreise/Bezirke

Ausfüllen des Online-
Bewerbungsformulars

Pflichtangabe: Betreffender 
Landesverband & Kreis

Automatischer Versand an:

• Hauptamtliche*r LV-Mitarbeiter*in

• Landesehrenamtsbeauftragte*r

• DFB Team Vereinsentwicklung

LV-Mitarbeiter*in: 
Weiterleitung an APs des 
betreffenden Kreis/Bezirk



S A M M E L N  U N D  T I M E N …

20.04.2023

O N L I N E - B E W E R B U N G S P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

5 Auswahl im Kreis/Bezirk

Zwei getrennte Bewerbungszeiträume!

DFB-Ehrenamtspreis 2024 vom 01.05.23, 00:00 Uhr bis 30.06.23, 23:59 Uhr

Fußballhelden 2024 vom 01.09.23, 00:00 Uhr bis 31.10.23, 23:59 Uhr

• Wichtig: Alle Bewerbungen sind zu beachten. Der Bewerbungseingang wird über das System festgelegt.

• Die Prozesse/Sitzungen zur Auswahl der Sieger*innen sollten frühzeitig festgelegt werden.

• Gleiches gilt für die LV-Ebene



DFBNET-MELDEPROZESS



D I E  G R U N D S Ä T Z L I C H E  S Y S T E M A T I K

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur



B E R E C H T I G U N G ,  A N M E L D U N G  U N D  E I N S T I E G

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Rolle: „Antragsteller Ehrungen DFB“

› Für die Meldung der Preisträger*innen wird die Rolle in der Anwendung „Verband Online“ im SpielPLUS des DFBnet

benötigt

› Administration über den Ansprechpartner im Landesverband

https://portal.dfbnet.org/de/startseite.html

„Verband Online“ → „Ehrungen“

1. „Überregionale Ehrungen“: Eingeben von Meldungen

2. „Antragsübersicht“: Zugriff auf abgegebene Meldungen

https://portal.dfbnet.org/de/startseite.html


A U S W A H L  &  E I N G A B E  P R E I S T R Ä G E R * I N  – T E I L  1

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Überregionale Ehrungen → Auswahl über Vereinssuche

1. „DFB-Ehrenamtspreis“ oder „Fußballhelden“?

2. Vereinsauswahl: Eintippen des Vereinsnamens in das Eingabefeld und Auswahl des gewünschten Vereins aus der 

Vorschlagsliste. Die Suche beinhaltet alle Vereine des relevanten Kreises/Bezirkes der zugelassenen Berechtigung



A U S W A H L  &  E I N G A B E  P R E I S T R Ä G E R * I N  – T E I L  2

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Suchen & Finden „Preisträger*in“

1. Eingabe der Suchparameter Name und Vorname → „Suchen“

a) Person wird im Vereinskontext gefunden → Auswahl über das Symbol am Beginn der Zeile in der Trefferliste

b) Person wird nicht im Vereinskontext gefunden → Anlegen über „Neue Person“ für den Vereinskontext

• Ausfüllen aller erforderlichen Felder (gelb markiert) inkl. Mobilnummer sowie E-Mail und klicken auf „Anlegen“



A U S F Ü L L E N  U N D  A B S E N D E N  D E S  E H R U N G S A N T R A G S

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Im Antrag werden die bereits hinterlegten Daten angezeigt. 

Diese sind nur teilweise zu bearbeiten.

› Gelb hinterlegte Eingabefelder = Pflichtfelder

› Weiß hinterlegte Eingabefelder = optional

› Wird bei einer Frage ein weiteres Eingabefeld benötigt, können 
über das Symbol am Ende der jeweiligen Zeile durch Klicken 

weitere Zeilen hinzugefügt werden. Alternativ kann auch der 

gesamte Text innerhalb einer Zeile eingegeben werden.

› Wird im Laufe der Bearbeitung festgestellt, dass noch nicht alle 
benötigten Angaben vorliegen, kann die Eingabe jederzeit 

zwischengespeichert werden. → Button „Speichern“

› Der Entwurf kann zu einem späteren Zeitpunkt über die 

Antragsübersicht geöffnet und weiterbearbeitet werden. Eine 
Meldung kann beliebig oft gespeichert werden, solange sie 

noch nicht an den Landesverband zu Prüfung gesendet wurde.



A U S F Ü L L E N  U N D  A B S E N D E N  D E S  E H R U N G S A N T R A G S

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Hochladen von Bilder/Dokumenten

› Es besteht die Möglichkeit, Bilder, Zeitungsausschnitte oder sonstige Beleg-Dateien zur Meldung hochzuladen.

› „Datei auswählen“ → Auswahl der gewünschten Dateien vom PC

› „Datei hochladen“ → Bis zu drei Dateien (jpg, png, gif, pdf - maximal 5MB) pro Meldung hochladen

› Wichtig: Bevor der Antrag weitergeleitet wird, muss unterhalb der hochgeladenen Dateien per „Haken setzen“ bestätigt 

werden, dass der DFB diese verwenden darf.



A U S F Ü L L E N  U N D  A B S E N D E N  D E S  E H R U N G S A N T R A G S

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Alle Daten auf einer Übersichtsseite nochmal prüfen

› Nach der Eingabe aller Daten → Über Button „Weiter“ auf die Korrekturseite

› Alle Angaben sind hier nochmals übersichtlich aufgeführt und auf Korrektheit und Schreibfehler zu prüfen

› Ist alles korrekt, kann der Antrag/die Meldung abgesendet werden

› Die Meldung landet nun automatisch im Landesverband zur Prüfung, Bearbeitung und Weiterleitung an den DFB

› Sollten Angaben fehlen oder Ergänzungen gewünscht werden, kann der Landesverband die Meldung jederzeit an den 

antragstellenden Kreis/Bezirk zurückgeben.



D I E  Ü B E R S I C H T  D E R  M E L D U N G E N

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Einstieg über „Antragsübersicht“

› In der Liste kann der jeweils aktuelle Status der Meldungen überprüft und durch den Landesverband zurückgegebene 

Meldungen erneut bearbeitet werden.

› Diverse Filter helfen dabei, die richtigen Meldungen anzuzeigen

› Es besteht die Möglichkeit die ausgewählte Listenansicht (Button „Drucken“) oder einzelne Meldungen auszudrucken (→
Auswahl der Meldung über Button am Zeilenanfang und dann Button „Drucken“)



Z U R Ü C K G E G E B E N E  M E L D U N G E N

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Status „In Korrektur Antragsteller“

› Nach Öffnung der entsprechenden Meldung wird 

der Grund für die Rückgabe im Kopfbereich 
angezeigt

› Nach der Korrektur bzw. Ergänzung der Angaben 

kann dieser wieder zum Landesverband 

weitergegeben werden.



B E R E C H T I G U N G ,  A N M E L D U N G  U N D  E I N S T I E G  B E I  
D E N  L A N D E S V E R B Ä N D E N ?

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Rolle: „Prüfer Ehrungen DFB “

› Für die Meldung der Preisträger*innen wird die Rolle in der Anwendung „Verband Online“ im SpielPLUS des DFBnet

benötigt

› Administration erfolgt über Ansprechpartner im Landesverband

› Es ist möglich, sowohl die Rolle „Antragsteller“ („Kreis/Bezirk“) als auch die Rolle „Prüfer“ („Landesverband“) auf einer 
Kennung zu verwenden. Damit können auch Verbände ohne Gliederungen den normalen Prozess der Meldung 

durchlaufen oder Unterstützung bei der Eingabe der Meldungen von Kreis-/Bezirksebene geleistet werden.

https://portal.dfbnet.org/de/startseite.html

„Verband Online“ → „Ehrungen“

› „Überregionale Ehrungen“: Eingeben von Meldungen (siehe Hinweise für Kreise/Bezirke)

› „Antragsübersicht“: Zugriff auf abgegebene Meldungen

https://portal.dfbnet.org/de/startseite.html


D I E  Ü B E R S I C H T  A L L E R  M E L D U N G E N

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

Status „In Prüfung“ oder „In Korrektur LV“

› Die Antragsübersicht zeigt alle eingereichten Meldungen des Verbandes. Diverse Filter helfen dabei, die richtigen 

Meldungen anzuzeigen

› Bearbeitungen sind möglich, wenn der Status „In Prüfung“ oder „In Korrektur LV“ vorliegt. Anträge, die sich in einem 
anderen Status befinden können eingesehen und gedruckt, aber nicht bearbeitet werden.

› „In Prüfung“ → Alle Meldungen aus den Kreisen/Bezirken (Es müssten also zwei Anträge aus jedem Kreis vorliegen)

› „In Korrektur LV“ → Alle Meldungen, die seitens DFB zur nochmaligen Prüfung/Bearbeitung zurückgegeben wurden



B E A R B E I T U N G  D U R C H  D E N  L A N D E S V E R B A N D

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

„Prüfen und weitergeben“ oder „prüfen und zurückgeben“

1. Meldung bearbeiten über Symbol am Beginn der Zeil

2. Alle Felder können bearbeitet sowie zusätzliche Begründungen eingetragen werden

3. Sind alle Angaben korrekt, wird der Antrag über den Button „Weitergeben“ an den DFB zur Genehmigung gesendet

4. Mit „Zurückgeben“ kann die Meldung wieder an den Kreis/Bezirk zurückgesendet werden, um Ergänzungen oder 

Korrekturen vornehmen zu lassen. Nach Auswahl dieser Option muss zwingend ein Grund für die Rückgabe angegeben 
werden. Ist die Korrektur erfolgt, muss die Meldung nochmals geprüft werden und kann anschließend an den DFB 

weitergeleitet werden. Hierbei werden alle Kommunikationen zwischen LV und Kreis/Bezirk gelöscht.

5. Sollten Meldungen falsch zugeordnet sein oder komplett aus dem System genommen werden, können diese vom LV 

auch storniert werden.

Wichtig: Auswahl der Mitglieder im „Club 100“

› In allen Meldungen zum „DFB-Ehrenamtspreis“, befindet sich im Bereich „Ehrungsdaten“ eine Abfrage zur Aufnahme in 
den „Club 100“. Diese kann nur vom LV (DFB) angewählt werden.

› Die Weitergabe der Meldungen kann nur nach aktiver Auswahl mit „Ja/Nein“ erfolgen. Die Anzahlen an Mitgliedern je 

Landesverband muss eigenständig beachtet werden.



D I R E K T E  R Ü C K F R A G E N  K Ö N N E N  H E L F E N !

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

› Beim Button „Ansprechpartner“ in der Meldung wird die Ansprechperson aus dem Kreis/Bezirk angezeigt.

› Über das nebenstehende Symbol können die Kontaktdetails angezeigt werden, um ggf. bei „einfachen Rückfragen“ 

direkten Kontakt aufnehmen zu können



D R U C K  U N D  D A T E I - E X P O R T

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur

1. Gewünschte Filter in der Antragsübersicht auswählen und bei Bedarf die Trefferliste über die Spaltentitel sortieren

2. Druck → Ausdruck der Listenansicht mit den wichtigsten Stammdaten

3. Export → Dateiexport mit allen Angaben aus den Meldungen

4. Druck einer Einzelmeldung → Auswahl der Meldung und Klick auf Button „Drücken“



F R A G E N ?

20.04.2023

D F B N E T - M E L D E P R O Z E S S

DFB-Anerkennungskultur



ZEITPLANUNG



W I E  S I E H T  D I E  Z E I T P L A N U N G  A U S ?
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Z E I T P L A N U N G

Datum / Zeitraum Inhalt
01.05.2023

-

30.06.2023

„DFB Ehrenamtspreis 2024“ Ausschreibungszeitraum / Online-Bewerbungsphase

01.09.2023

-

31.10.2023

„Fußballhelden 2024“Ausschreibungszeitraum / Online-Bewerbungsphase

bis 03.07.2023 Alle Bewerbungen „DFB Ehrenamtspreis 2024“ liegen dem KEAB vor

03.07.2023

-

31.07.2023

Auswahl der Kreissieger*innen „DFB-Ehrenamtspreis 2024“ und Weiterleitung an den LV über DFBnet

01.08.2023

-

31.08.2023

Auswahl der Club 100-Mitglieder je LV.

Weiterleitung der Informationen über Club 100-Mitglieder und Kreissieger/innen beider Wettbewerbe an den DFB über DFBnet

bis 30.09.2023 Versand der Glückwunsch-Anschreiben an die Mitglieder des Club 100 sowie die Kreissieger/innen „DFB Ehrenamtspreis 2024“
bis 03.11.2023 Alle Bewerbungen „Fußballhelden 2024“ liegen dem Kreis/KEAB vor

03.11.2023

-

15.11.2023

Auswahl der Kreissieger*innen „Fußballhelden 2024“ und Weiterleitung an den LV über DFBnet

15.11.2023

-

30.11.2023

Bestätigung der Kreissieger*innen „Fußballhelden 2024“ und Weiterleitung durch LV über DFBnet

bis 14.12.2023 Versand der Glückwunsch-Anschreiben an Kreissieger*innen „Fußballhelden 2024“
ab 01.01.2024 Beginn der einjährigen Mitgliedschaft im Club 100 für die ausgewählten Preisträger*innen
ab Januar 2024 Abfrage der Termine für die Ehrungen auf Vereinsebene der Mitglieder des Club 100 und entsprechende Termin-Information an den DFB
ab Februar 2024 Abrufmöglichkeit der Materialien für die „Club 100-Vereinsehrungen“

Frühjahr 2024 Club 100-Ehrungsveranstaltung 
bis September 2024 Durchführung der „Danke-Wochenenden“ & Ehrungen auf Vereinsebene

Herbst 2024
Fußballhelden-Bildungsreise 2023
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